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 內部控制制度─流程圖   
 
◎學生選課作業流程圖 

 

負責單位 作業流程 

 

 

 

                                                  

                                                          

 

                                            

                                              
  

 

 

 
                                     

                                                         

                                                    
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教務處 
進修部教務組

上網公告選課 

時間及注意事項

第一階段 

學生上網選課 

各系 
進修部教務組

開學後進入 

第二階段上網 

加退選課作業 

各系 
進修部教務組

各系 
進修部教務組

前置電腦

前置配課

工作 

附圖 5-115

教務處 
各系 

檢核學生所修習

課程有無超修、 

學分不足等異常

情形並予處理 

結束 


