
進修部學生選課問題處理申請－退選課程程序（e 化程序） 

一、 本程序之使用期間：每學期選課公告中所列之期間開放使用。 

二、 使用原則：進修部有預先配入班級課程，學生的課程如果是由進修部
配上去的，學生無法在選課系統中自行退選，必須在本程序中申請退

選。線上申請完畢後，進修部會進行審查，再調整學生的課表，於當

學期選課公告中所述之時間進行退課。 

三、 本程序可申請退選的課程： 

1. 共必：國防課程(軍訓；編碼以 ML 開頭)、外語(編碼以 FL 開頭)。 

2. 選修：系上專選、通識選修(編碼以 GE 開頭)。 

3. 系上的專業必修課程，不可使用本程序申請退選，請至進修部教務

組現場另案申請。 

四、 退選操作說明 

1. 登入學生資訊系統 SIP，點選「學生選課系統」，再點選「選課問題

處理申請」。 

 

 



2. 本程序只受理退選申請，請點選欲申請課程前方的「申請」方塊。 

 

3. 填寫電話、申請原因後，按「申請退選」。 

 

4. 完成申請退選課程後，將由教務組承辦人員線上審查退課，需作業

時間，不用再送出紙本。 

教務組為使學生能順利畢業，都會先行配

課，若學生因個人狀況退課，請註明原因，

且須瞭解可能會影響畢業。                       


