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110 學年度第 1 學期健行科技大學進修部 
新生幹部工作座談會會議紀錄 

 

時間：中華民國 110 年 10 月 24 日    (星期日)    11：00～12：00 

      中華民國 110 年 10 月 27 日    (星期三)    19：00～20：00 

      地點：電資學院視聽教室 

主席：詹主任明興 

出席：教務組許秋軍組長、學務組鄧伯修組長、各系新生班副主任導師、 

 進修部同仁、新生班班級幹部 

記錄：林雅晴 

 

壹、主任致詞 

    各位同學好，非常開心可以看到同學們很有朝氣，學校希望同學們都可以安

心地學習、順利畢業，各位班級幹部都是熱心、聰明且願意為同學服務的，班上

同學若有任何問題都歡迎提出，我們會協助解決。 

    各位新生同學們來讀大學的目的，第一件事情是拿取學位，一邊工作一邊讀

書是辛苦的，同學在求學過程中有遇到困難都可以到進修部，我們會協助同學協

調與解決，勉勵各位同學不要讓學習半途而廢；第二件事是學習，要多吸收老師

上課的內容，在進入職場後，會發現在大學學習到的知識或技能都會運用到，課

本中的理論或原理往往都可以學以致用；第三件事情是要交朋友，在學校可以交

到一些與自己氣場相合的朋友，大家可以一起學習進步，不要吝嗇跟其他人打招

呼以及互動，在求學階段能交到的朋友都是很真誠且可貴的。 

    今天會議的目的，是希望同學們不論是在課程中、生活上或行政作業上，有

任何不清楚或不知道如何解決的事情，都可以藉由此會議提出，會盡力協助同學，

也祝福同學們能順利學習、順利畢業，謝謝大家。 

 

貳、教務工作交流與互動 

一、 學校註冊、課務等各事務及排程均公告於進修部網頁上，如有重要公告會以

紙本放置班級信箱或以 LINE 群組傳遞，請班代務必轉知，並請同學關心自身

權益，多至學校進修部網頁或 SIP 系統了解各項規定，留意各項作業時間及

時效，有問題可至進修部辦公室洽詢，以免權益受損。 

二、 同學皆有校內個人電子郵件帳號，學校重要訊息或課程等相關訊息，會以郵

件方式通知同學，請務必定期查看信件、清理信箱，免有遺漏。學校寄發成

績單與聯絡學生均依學籍卡上登錄之通訊地址及電話處理，如有異動請至教

務組訂正。 
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三、 各系學生不得先行搶修高年級專業必修課程。 

四、 學校每學期開學第一週是加退選期間，請同學務必把握機會去瞭解每一門課

程教授內容及評分標準，才可以自行加退選。 

五、 各項表件申請核發，請先至行政大樓一樓大廳「電子小額繳費機器」繳費後

再至進修部辦公室辦理。申請成績單同學，於繳費後機器會直接印出成績單。 

六、 行政大樓三樓電腦教室(A317B)每晚開放至 21:30，進修部辦公室亦提供四台

電腦供學生查詢用，請同學多加利用。 

七、 有辦理抵免學分同學請留意教務組通知(預定 11/29(一)前)，於規定時間至

進修部辦公室領取及確認個人抵免明細表。 

八、 尚未領取學生證的同學請宣導儘速至教務組領取。 

九、 若手機號碼有更改者，請務必至進修部找各系承辦人修改，以免自身權益受

損。 

 

參、學務工作交流與互動 

一、有關就學貸款、學費減免(補助)、經濟弱勢助學金、校內外獎學金申請等，

請同學經常至健行首頁→行政單位→進修部及學生事務處網頁瀏覽，以免錯

過申請時間。 

二、就學優待(減免)補助於每年5月及12月一律採減免(預扣)方式辦理，須每學期

重新申辦。 

三、請各班代與幹部每周應輪流至進修部辦公室簽到，並至班級信箱櫃領取資料，

遇有轉達事項務必轉告班上同學。 

四、上課實施點名制度，未到課者，應依規定完成請假，並列印假單經導師簽完

名後，繳至進修部學務組；請經常至「學生資訊系統」查看自身缺曠及請假

狀況。 

五、(1)假單被退件者，會把退件假單放在班級信箱櫃中，請班代或幹部幫忙轉交

給學生本人，請學生本人補齊假單的缺漏後，再繳回進修部。 

   (2)學生請假若日期為期中考(第9周)、期末考(第18周)，不論授課老師課堂上

是否考試，皆不受理學生系統產生之假單，請至進修部教務組紙本辦理。 

六、進修部每個學期都會舉辦「勤學獎」，將計算各班級的缺課總節數以及各班

考證照將有額外加分機會，獲獎班級(1)每班頒發獎金 3000 元(2)班級學生每

人之學期操行成績加 2分。請轉達同學注重出席率，並將考到的證照上傳學生

系統內。 

七、110-1學期各系導師星期一至五及星期六/日值班時間表已公告於進修部首頁

及辦公室班代簽到處，請留意各系導師值班資料，便於日後辦理請假或其他

事宜。 
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八、(1)本學期中壢就服中心駐點就業輔導日期尚有11月18日(四)、12月17日(五)

兩場次，相關時間地點公告於進修部網頁及就業輔導專區，請具求職意願

學生前往參加。 

  (2)就業相關問題及校內工讀申請，請洽詢學務組林小姐。進修部網頁設有就

業專區，不定期提供就業相關資訊，請同學留意網頁訊息。 

九、(1)與系主任有約活動預定於11月辦理，詳情另行公告。 

    (2)110-1毒品、菸害防制教育有獎徵答，請於110年10月12至11月01日期間，

至進修部網頁點選公告連結填答，將隨機抽出120名同學可獲得禮券200

元。 

十、學校實施全面禁菸，請同學務必配合勿在大樓內吸菸，並且勿在教室外大聲

喧嘩以免影響上課班級。 

十一、學生家長於學生上課間遇有接獲疑為詐騙電話，請打電話 03-4581196 轉

3720 由教官協助查證，如遇緊急事件亦應快速聯絡校安中心處理。 

十二、校外交通意外事故頻傳，請同學一定要特別注意行車安全。 

十三、學校教職員工生於進行校內外教學活動、執行職務及人際互動時，應尊重

性別多元及個別差異。(校園性侵害性騷擾或性霸凌防治準則,第三章第 6

條）活動設計應注意勿以身體外表、性別氣質、性取向、性特徵作取笑或

評論的行為以及有性騷擾之虞的動作。 

※性騷擾的定義：以暗示或明示之方式，從事不受歡迎之性接近、性要求，

或其他具有性意味之言語或肢體行為者，或意圖以屈服或拒絕上述行為，

影響他人學習機會、僱用條件、學術表現或教育環境者。 

※應抱持彼此間都是夥伴之意識，以照顧與引導的方式與參與活動的新生互

動，活動參與應尊重同學參與意願，避免因團體壓力或連坐方式強迫參與。

面對令自己不舒服 

的要求、言語、玩笑或是動作時，應學習表達自己的不舒服並明確的拒絕。

若活動期間發生性騷擾或性霸凌事件時，可向本校性別平等教育委員會進行

申訴，申訴窗口：可向本校導師及學務處諮商輔導組進行反應及申訴。 

十四、近日發現有不肖廠商到本校校園推銷書籍或美容美髮產品，並打著與健行

科大合作的關係，鼓吹同學訂購商品，請同學不要上當，發現有人在學校

推銷時請立即向本校校安中心反映。 

十五、校園嚴禁偷窺或偷拍行為，同學如廁時若發現隔壁廁所有不明聲響，請注

意隔板上下是否有人窺探或利用手機偷拍，若發現有相關情形，可立即按

下廁所緊急求救鈴或高聲呼喊以達嚇阻效果，並向師長或軍訓室回報協助

處理。 
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十六、拒絕毒品的方法 

   方法一：勇敢說不，語氣堅定、面帶微笑。 

   方法二：告訴提供者吸毒對健康的重大危害。 

   方法三：告訴提供者毒癮發作的痛苦。 

   方法四：告訴提供者吸毒是違法行為，並有刑責。 

   方法五：建議做點別的事情。 

       方法六：藉故離開現場。 

肆、總務工作交流與互動 

一、 每天課程結束離開教室前請同學順手做好清潔工作，還給教室整潔的空間，

如果發現日間部同學經常未將教室整理好，可向總務組反應轉達要求白天同

學改進。 

二、 夜間會有不定時吊車出現，同學停放校外車輛請勿停放於紅黃線與黃網線區

以免拖吊，也請勿停放於住戶家門口、學校大門口阻礙交通。 

三、 本校汽、機車停車場，謹供停放車輛，不負保管責任；貴重物品請勿置放在

汽、機車上。 

四、 教室冷氣、講桌電腦、講桌麥克風等問題處理聯絡方式如下： 

(一) 冷氣 

1.一般教室冷氣是中央空調，無法變頻調溫，且每個人體感溫度不同，請

勿要求要將溫度調高或調低。如果同學感受太冷，請自備外套保暖。 

2.如果實驗室是獨立空調，請自行用室內的遙控器調整溫度。 

3.在上課時間，如要開啟或關閉冷氣，請徵得全班同意，撥打管理室電話

通知，請勿依個人感受就通知開關冷氣，妨礙到其他同學。 

4.各大樓管理室電話：總機 03-4581196。 

 行政大樓分機 3674 

 電資學院分機 3673 

 商學院分機 3672 

 民生與設計學院 6659 

5. 非上課教室不開放冷氣。 

   (二)講桌電腦、講桌麥克風 

       1.負責單位：電算中心資訊服務組 

       2.服務電話：校內分機 3801 

       3.值班地點： 

       (1) 週一至週五18:30~21:30，值班地點為電算中心辦公室(行政大樓A218) 

       (2) 週六、週日 08:30~18:30，值班地點為電腦開放教室(A317b)。 
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伍、提案討論與解答 

     同學所提之問題後續加會相關單位後會公告於學校網頁。 

 

陸、主席結論 

    各位同學擔任幹部是非常優秀的，再次謝謝各位同學願意協助，會議資料及

相關的資訊請幹部們務必轉達班上同學，同學們能順利學習、順利畢業是老師們

最大的心願，之後同學們有任何問題都歡迎到進修部辦公室詢問，辛苦大家，謝

謝。 

 

柒、散  會 



附件 健行科技大學進修部 110-1 學期新生幹部工作座談會 意見處理情形 

項次 提案班級 問題(建議事項) 承辦單位處理與回覆 

1 進二技 

工管三甲 

1. 體育館週六、日是否有

開放，可提供假日班上

課同學的使用？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 高中畢業證書何時會發

還？ 

 

體育組回覆 

 

體育館假日除了提供上課使用，為了場館管理及安

全未開放。 

 

一、本組假日無人員亦無工讀生。 

二、體育館假日有代表隊訓練及大型活動使用。 

三、同學若須活動可使用室外籃球場、排球場及操

場。 

 

教務組回覆 

 

進修部將於期中考後，通知各班班代至進修部領

取。 

 

2 進四技 

土木一甲 

腳踏車停車場地設在

YouBike 站旁，無設置可停

放個人車輛之場地，且有安

全之慮。 

總務組回覆 

 

腳踏車可以停於機車停車場，進入停車場時跟管理

員告知一聲即可。 

3 進四技 

電機一乙 

如要申請提前畢業(四

技)，須具備什麼資格條

件？ 

 

 

 

 

教務組回覆 

 

進修部四年制學生成績優異，並符合下列規定者可

提出申請： 

1、達到規定之畢業條件。 

2、學業成績平均在 80 分以上或在校考取勞動部乙

級技術士以上者。 

3、操行成績平均在 80 分以上。 

4、必修體育、軍訓(護理)成績平均在 70 分以上。 

 

4 進四技 

資管一甲 

希望校方開放停車場「單

次」停車收費(汽機車)，方

便學生在下雨天，或是臨時

更改交通工具時，免於在外

找不到車位，導致上課遲到 

 

總務組回覆 

 

由於疫情關係，目前沒有開放單次停車收費，待疫

情轉好，才有可能重新開放。 



附件 健行科技大學進修部 110-1 學期新生幹部工作座談會 意見處理情形 

項次 提案班級 問題(建議事項) 承辦單位處理與回覆 

5 進四技 

餐旅一乙 

建議民生大樓專業教室能

否請總務室加裝分機電

話，方便使用教室的教職人

員能夠於器材損壞或臨時

緊急聯絡上方便聯絡。 

 

 

 

餐旅系回覆 

 

經請示總務長，總務長表示將進行評估，在民生大

樓專業教室及一般教室，裝置設備故障或緊急連絡

電話之可行性。 

6 進二技 

應外三甲 
進二技是否可選修(進四

技)一、二年級的課程？ 

 

 

教務組回覆 

 

進二技係屬大三大四，僅限選修進四技 3-4 年級選

修課程。 
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